CONG TY TNHH MTV PUOLO TRIP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
‘ Poc lap — Tw do — Hanh phic

So: 180923/QD-PLT An Giang, ngay 18 thang 09 nam 2023
QUY DINH

(Vv Thoi gian cham cong doi voi nhan vién tat ca cdc van phong)

Can ctr Quy dinh thoi gian cham céng lam viéc Cong ty TNHH MTV Puolo Trip;
Can cir Quyen Gidm doc Cong ty TNHH MTV Puolo Trip;

GIAM POC CONG TY TNHH MTV PUOLO TRIP QUY DINH

Thoi gian ap dung: Ké tir ngay 19/09/2023 dén khi c6 thong bdo méi.
Muc dich: Nhim dam bao van phong va khu vic xung quanh luén sach s, gon gang.

N¢i dung quy dinh:

1. Thoi gian true:

- Déi voi Nhan vién c6 lich truc van phong ngay d6 sé& khong dugc hé trg 30° nha xa.* 75

- Ddi vi nhan vién thai vu Quan 1y vin phong tu sap xép. il -

- Déi v6i nhan vién c6 lich tryc nhung nho nhan vién khac tryc thay (do nghi phép, di tré, / } . (.Rf
phai bao HCNS dé setup lai app chim cong, néu khong sé bi tinh di tré. tMOT THA

\ %.PLOLO
2. Cong viéc can lam: Q)

Déi voi nhirng ngay nhan vién c6 lich phan cong truc vé sinh van phong phai cham cong dung \“V
gio quy dmh thuc hlen dung cdc cong viéc va thuc hién nghiém tuc:

- Don ho so trén tit ca ban lam viéc ngan nap.

- Lau tit ca ban lam vigc trong van phong.

- Quét san + lau san + db rac.

- Lau kinh, tudi ciy (néu c6).

Noi nhan:

- Ban Gidgm déc;

- Toan thé Nhdn vién;
- Luu VP.




DANH SACH TRUC VE SINH VAN PHONG
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