CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV PUOLO TRIP \
Poc ljp - Tu do - Hanh phuc

So: 2912/Q0D/PT-24 An Giang, ngay 29 thang 12 nam 2024

QUY PINH

(V/v Hinh thite xir phat, ché tai déi voi Nhan vién khi vi pham noi quy Cong ty)

= Can ctr Quy dinh, noi quy lao dong Cong ty;
= Can cir quyén Giam doc Cong ty TNHH MT V Puolo Trip;

Doi tuwgng ap dung: Toan thé Nhan vién vi pham Noi quy Cong ty.

Théi gian dp dung: Quy dinh co hi¢u lyc tir ngay 01/01/2024 dén khi c6 thong
bao mai va thay thé tat ca quy dinh xur phat ché tai trudc day.

Muc dich: D¢ ning cao tinh ky ludt, nghiém chinh trong tac phong lam viéc cua
nhin vién, Cong ty ban hanh quy dinh x1r phat, ché tai cu thé nhu sau:

Noi dung:

A.  Hinh thirc

1. Hinh thirc ky luat:

- Sé lan vi pham chi tinh trong nim khong cong don, bit dau tir 01/01 -

31/12 hing nam.
- Hinh thtre ky luat dugc chia thanh céc mirc @6 nhu sau (ap dung trén cung
1 16i vi pham):

+ Ban kiém diém/ giai trinh: nguoi vi pham s€ thuce hién khi vi pham lan 1,
HCNS c6 nghia vu theo doi va dam bao tién do thuc hién trong vong 4
tiéng => khong anh huong xét thuong cudi nam,

+ Bién ban nhdc nho: HCNS lap bién ban nhiic nhd khi nhén vién vi pham
lin 2 trén cung 1 16i vi pham.

+ Canh cdo: s& tinh cong gdp cac lin nhic nho va lap bién ban dé dua ra
hinh thire xir 1y tiép theo tity vao mic do 16i vi pham => Vi moi lan bién
ban canh cdo s& bi cit giam 50% tat ca cac khoan thuong trong nam.

\

+ Pong phat: doi voi nhimg 16i vi pham tir lan 4 tro di (chi chap nhan 16

’

khong lam anh huong dén doanh thu, lgi nhuin hoic lgi ich cta tap the)

.
~
,

s¢ dong phat tr 200.000d/ 1an vi pham. Tién phat s€ nop vé quy do HCNS
quan ly dé phuc vu cho muc dich chung => truong hop dong cham tré
phin tien phat sé dugc trich ngay tr lrong hiéu qua cua nhin vién vi
pham => HCNS s¢ lam dé nghi => ké toan chi (dua trén van ban 161 vi
pham) => HCNS s¢& cong khai tién quy nop phat hiing thang trén group
chung.

+ Bugc dén bi (vt chdr, tién): d6i véi cac 161 vi pham 1am thiét hai dén tai
san cong hoic tai san cua nguoi khic s& phai dén bu thiét hai trude khi
dua ra hinh thie ky ludt khac.

+ Ha cap bic lwong, chire vy: tiy vao mirc do ning nhe s& co quyét dinh
dura ra hinh thirc ky luat. S€ ¢ budi xem xét va tham dinh vé 15i vi pham
dé dua ra phuong an cudi cung.
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* Sa thai: ty vao mirc do nang nhe s& co quyét dinh dua ra hinh thire ky
ludt sa thai. S& ¢6 budi xem xét va thim dinh vé 13i vi pham d¢ dua ra
phuong 4n cuoi cing.

2. Can cir xir phat va tham quyén quy[:t dinh:

- Can cit xit phat: cac hinh thire xir phat phai dwa ra vin ban rd rang. 35
- Bién bdn xit phat: Bin tuémg trinh sy viée do ngudi vi pham thyc hign va
B¢ phan HCNS ban hanh van ban trinh 1én Quan ly phé duyét. Tat ca dcu phii
co dong dau, ky tén :

- Tham quyén xit phat: BGD dya trén cic vin ban xir ly vi pham dc ra
quyet dinh, ngudi bj xir phat ¢6 quyén ¥ kién hodc yéu cau xin giam hinh thic
Xir phat.

B.  Hinh vi va hinh thire xir phat .
. Céc hanh vi vi pham va hinh thirc xir phat cu thé tirmg hanh vi
l: Quy dinh d(fng phuc: khong mic ding dong phuc hodc trang phuc khong
lich sur (quén rich gdi, quan dui, quan short, vay qua ngin hodic quan do ho hang
gay phan cam).
- Lén 1: Lap bién ban nhiic nha lan 1.
- Lan 2: Lap bién ban nhic nhé lan 2.
- Lan 3: Lap bién ban canh cdo. ‘
2. Quy dinh thoi gian lam viéc: Quén chim cong quéa 2 lan trong thang, di
lam tré, vé som so voi thoi gian quy dinh khi chwa dugce sy cho phép cia BGD
hodc Quan ly (trir cdc truong hop bat kha khang: mua bio, dong dat, chién
tranh...). Bo ca tryc hofic tu y nghi phép khi chua dugc sy dong y tir BGD hoic
Quan ly.

- Lan 1: Lap bién ban nhiic nha lan 1.

- Lin 2: Lap bién ban nhic nh¢ lan 2.

- Léan 3: Lap bién ban canh cdo.
3. Lam mat, hie hong tai san ctia cong ty, khach hang, chiém dung tai sin
(Iic‘;n va hién vat), an c'(fp, tham o, hoi lo.
- Buoc dén bu: néu mire do khong nghiém trong, khong vi pham phap ludt
(d6i véi truong hop ca nhan c¢b ¥ gay hu hong, trir trudng hop hu hong do tinh
khach quan hodc hu hong do da cu).
- Budc dén bu va sa thai: néu mirc do thiét hai nghiém trong.
Luu ¥: bdo cho co quan chire ning xir ly dung theo phdp ludt hién hanh néu ¢o
hanh vi vi pham phap luat.
4. Sir dung tén gia, giay to gia lam anh hiwong dén uy tin Cong Ty. Lam
nhiém vu, hop (7(511g riéng khong bao cdo cong ty. Tiét 19 thong tin noi bo gay
thi¢t hai cho cong ty. Danh ngudi dwedi moi hinh thire (chi dwoc phép danh
nguoi tie v¢ khi co sie chirng kién ctia nguoi xung quanh hodc dwa ra bang
chieng trich xudt camera).
- Bugc dén bu (néu co) va sa thai ngay lap tirc.
Luu y: bdo cho co quan chic niang xur ly dung theo phép luat hién hanh néu co
hanh vi vi pham phdp ludt.
5. S dung ruou bia trong gio lam vi¢e. Khong chdp hanh ménh lénh cdp
trén dan dén gay hau qua nghiém trong.
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Noi nhan:

Lan 1: Lap bién ban nhic nho
Lan 2: Lap bién ban canh cao.
Lan 3: Budc cho thoi Vigce.

6. € 0 hanh vi thiéu van héa, vé dao diee lam mat doan két noi bo.
- Lan I: Lap bién ban canh cio.

- Léan 2: Dinh chi cong tac tir 2-7 ngay.

- Lan 3: Sa thai.

7.

Hanh vi khéng ton trong cap trén, dong nghiép, ¢6 loi néi xic pham, néi
tuc chiii thé hodc thai do khong kho chiu véi khach hang.
- Lan 1: Ban kiém diém
Lap 2: Lap bién ban nhac nhd lan 1.
Lan 3: Lap bién ban nhic nhé lan 2.
Lan 4 Lap bién ban canh cdo.

Il Hanh vi vi pham quy dinh trich nhi¢m ctia nhin vién, quan ly hodc
truong Bo phin.

1. Cap trén bao che dung tiing cho cap duwdi vé hanh vi sai trdi.

2, Cap trén c6 hanh vi co y gay ngueoc dai, tré ngai, thi han, gay kho khan
cho cap dudai.

3. Cap trén c6 hanh vi ¢é y chi dao cap dwedi thiee hién nhitng hanh vi sai véi

noi quy, quy dinh ctia cong ty, phap ludt ciia nha nueéc.
- Lan 1: Dinh chi cong tac tir 2 — 7 ngdy
Lan 2: Ha chirc vu
Lin 3: Sa thai
Bugc dén bu (néu c6) va sa thai ngay lap tirc.
Luu ¥: bio cho co quan chirc ning xir 1y ding theo phap ludt hién hanh néu co
hanh vi vi pham phap ludt.
4. C(fp diweai phat hién cdp trén lam viée sai ngi quy, quy dinh ctia cong ty thi
triec tiép hodc dién thoai, thie di¢n tir bao cao kip thoi cho BGD xy ly.
- BGD s¢ xem xét va dua ra quyét dinh xir phat.
- Moi khiéu nai thic mic phai lip vin ban trinh 1én BGD phé duyét va tham
dinh thong tin va ra quyét dinh chinh xdc ding ngudi ding toi.

Trén ddy 1a Quy dinh xur phat, ché tai c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh, yéu cau
tat ca nghiém tic thuc hién./. x

BGD;
Toan thé nhan vién;
Liew VP

PHAM YAN CHUAN
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